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1. OO01ue nmoJ10KeHUs

1.1. Hacrosmee ITosoxenune o npoBeneHnu aIMUHUCTPATHBHLIX KOHTPOJIBHEIX
pabor mns obydaromuxcs OLAIIOY «ILITITTy (manee - ITonoxenue) paspaboTaHo
Ha ocHoBaHMH @enepanbHOro 3akona ot 29.12.2012 r. Ne 273-®3 «06 0bpazoBaHUH
B Poccuiickon Oeneparun», Ycrasa TEXHUKYMa.

1.2. Hacrosmee ITonoxeHue permaMeHTHpyeT OpraHu3aluio paboTsl MO Mpo-
BEACHHUIO aJIMMHHCTPATHBHBIX KOHTPONBHEIX paboT mis obydarommxcs OTATIOY
«IITIIT» (nanee - TeXHUKYM).

1.3. AAIMMHHCTpATHBHbIE KOHTPOJIBHBIE PaGOTHI IS 00yYaOLIHUXCS MPOBOJHUT
4AMUHHCTpAllsl TeXHHUKyMa B paMKaX (yHKIIMOHHPOBAHHS BHYTPEHHEH CHCTEMbI
OIEHKM Ka4decTBa OOpa3OBaHUsS C MENBIO IeTarorHYecKOro aHaIu3a pe3yJIbTaToB
Tpynia MpenojaBaTesiel H COCTOSHHS 00pa30BaTeNIbHOM NeATEILHOCTH B TEXHUKyMe.

1.4. Ienamu npoBefeHUs aIMHHHCTPATUBHEIX KOHTPOJIBHBIX pabOT ABIAETCS:

- MOHUTOPHHT Ka4eCTBa 00Pa30BaHus;

- YCTaHOBJICHHE (DAKTHYECKOTO YPOBHS TEOPETHYECKHX 3HAHMI o0y4Jarouxcs
no y4e6HbIM quciuILInEaM 1 MJIK yue6Horo miaHa TeXHHKyMa, UX NPaKTHYECKHX
YMEHHH U HaBBIKOB,

~ COOTHECCHHE 3TOrO ypOBHA C TPeOOBaHMAMH (heIepalbHBIX TOCYAapPCTBEH-
HBIX 00pa30BATENBHBIX CTAHIAPTOB 110 BCEM H3yYaeMBIM JHMCIHILIHHAM K MJIK Bo
BCeX IpyInax;

- KOHTPONP 32 BBIMONHEHHEM Y4eOHBIX MNpPOrpaMM H  KaleHJapHOTo
IIJITAHWPOBAHHS,

1.5. AIMHHHCTpaTHBHBIE KOHTPOJIBHBIE pabOThI IPOBOISTCS COMNACHO rpadu-
Ka, COCTaBJICHHOrO 3aMeCTHTEJeM JHUpeKTopa o YP Ha OCHOBaHHM IUTaHA
BHYTPUTEXHHKYMOBCKOT'O KOHTPOJIS.

1.6. 3ajauus 1S aIMHHHCTPATHBHON KOHTPOJIBHOM PaGoTHI pa3pabaTbIBarOTCS
TpenofiaBaTessiMH AUCLHUILIMH, paCCMaTpHBAIOTCs Ha 3acefannu LK U yTBepx)maloTcs
3aMecTHUTeIEM AupeKTopa mo YP.

1.7. CdopmupoBaHHble  BapuaHTsl  3alaHHs  [OpenojaBaTelb  CaeT
3aBClylOleMy  OTHENEHHEM,  KOTOPBIH  (OPMHpYeT  3IeKTPOHHYIO  0asy
aIMMHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX paboT.

2. Tunbl, BUABI H GOpMBI
AAMHHHCTPATHBHLIX KOHTPOJBHBIX paboT

2.1. Tumel aIMHHUCTPATABHEIX KOHTPOIBHBIX pabor:

1) Ilnanosvie  aomunucmpamuenvie xonmponvHbie pabomul.  TIpoBogsTcs
aJIMAHUCTPAlleH C LEJbI0 ONpeNeNeHHs YPOBHS OCBOEHHsS 3HAHMH, yMEHHH |
HABBIKOB, CIIOCOOOB AEATENBHOCTH O0YYAIOIMMICS JaHHOK Tpymmsl. [IpoBoasTcs B
CPOKH, yKa3aHHbIE B IJJaHe BHYTPHTEXHHKYMOBCKOTO KOHTPOJIS Ha CEMECTP.

ILaHOBBIE aIMHHMCTPATHBHBIE pabOTHl NPOBOATCS HE Yame 2 pa3 B rox B
OJIHOH IpyTIIie, HO He MEeHee OJHOIO pa3a Mo KaKoH-Iu60 OQHOM MUCIHIIIHHE,

2) Buennanoeas aOMuHUCMpamueHas KOHMPOTbHAA paboma. IlpoBoaurcs
aIMHHUCTPAIMed TeXHUKYMa [PH BOSHHKHOBEHHH KOHQIMKTHBIX CHUTYyaIlHi MeXIy
Y4aCTHUKAaMH 00pa30BaTENBHBIX OTHOIIEHHH (MperofaBaTeIsMy, 00ydalomUMUCs U
HX POMUTEISMH (3aKOHHBIMH HPEACTABUTENSAMH)).

3) Aomunucmpamuenvie  kowmponsnvie  paboms y aTTECTYIOLIUXCS



MPEMOAIaBaTeNe MPOBOMATCA B CPOKH HE MeHee YeM 3a 6 MecAleB 1o
aTTECTAUMOHHOTO IEPHO/IA, B aTTECTALMOHHBIN [EPHOL.

1.8. 4)Bxoonvie xonmponsneie pabomer. TIposomstes mis obyyvaromuxcs 1
Kypca C LeNbI0 ONpENeNeHHs OCTAaTOYHOI'O YPOBHSA KadyecTBAa OCBOEHHUS
0011eo6pa3oBaTebHOM NOATOTOBKH. BXoqHbIe KOHTPOJIbHBIE PabOTHI MMPOBOAATCS I10
OCHOBHBIM 00111€00pa30BaTebHBIM MPeIMETaM BO 2-3 HeIelo CEHTAOpS B paMKax
3aHATHA. AJIMHHUCTPATHBHEIE KOHTPONbHBIE PaGOTH MPOBOMATCS 0GA3aTENBHO IO
PYCCKOMY SI3BIKY U MaTeMaTHKe.

Bux sananuit v GOpMEI MPOBEAEHHS BXOMHBIX KOHTPOJIBHBIX paboT ompenens-
€T caM mpenofasarens. [Ipemoxasarens B ycTaHOBIEHHEIH cpok (mo 10 OKTSI0p1)
cnaer obpasel| 3ajaHMi, paGoOTHl OOYYalOIMXCH, AHATM3 [0 WTOTAM BXOJHBIX
KOHTPOJIBHBIX paborT.

2.2. Buzibl aiMMHACTPAaTHBHBIX KOHTPOIBHEIX paGoT:

1) Ilo BpeMeHu mpoBeneHus: a) Ha BeCh YPOK, 6) Ha BCIO napy.

2) Ilo dopme 3ananmii: a) pemenue 3anad, 6) OTIpEJIE/ICHHE YPOBHS YCBOEHUS
MOHATHHHOTO allapara, B) TUKTaHThl PasHBIX GOpM, T) 3alOIHEHHe TabIuIl pa3HbIX
BUIIOB, 1) TECTHI, €) MMCBMEHHbIE OTBETH HA MPELIOKEHHbIE BOIIPOCHI, X) paboTa 1o
TEKCTY, 3) Apyrue GOPMEI 3a1aHHI.

2.3. ®opMy MpOBENeHHs W THI 3aJaHMM IS TIPOBEICHHUS aIMHUHUCTPAaTUBHOMH
KOHTPOJIBHOM pabOThI MPENoaBaTeNb BEIOUPAET CaM.

3. Ilopsinok npoBeneHust
a/IMHHHCTPATHBHLIX KOHTPOJILHBIX PpaGoT

3.1. AAMUHMCTpaTHBHEIE KOHTPOJBHBIE PabOTHI MPOBOLSTCS IUPEKTOPOM
TEXHUKYMa, 3aMECTHTEIAMH IUPEKTOPA, 3aBEAYIOIIUMH OTACICHHUIMH.

3.2. AIMUHHACTpaTHBHAS KOHTPOJIbHAs paboTa MPOBOAMTCS B JEHb U Yac, 060-
3HAYEHHBIH B IpaguKe MPOBENEHN KOHTPOIBHBIX PaboT. VI3MEeHATh CPOKH MpOBee-
HHsl KOHTPOJIBHOM paboTeI 63 cornacoBaHys ¢ aAMUHACTpAIME HeIb3sl.

3.3. Ha anqMuHMCTpaTHBHON KOHTpPOJBHOM paboTe 0Gs3aTeNsHO [IPUCYTCTBHE
PabOTHUKOB aIMHUHHCTPALIMH TEXHUKYMa, KOTOPHIE SIBIISIOTCS aCCHCTEHTAMM.

3.4. PaGoTBl NPOBOASATCS HA MPOLITAMIOBAHHBIX ABOMHBIX JIMCTAX MIM JIHCTaX
A4 ¥ NOAMUCHIBAIOTCS MO 06pasIy:

AMUHUCTpaTUBHAs KOHTPOJIbHAs paboTa
o Y/, MJIK

CTyneHThI rpy sl

©.1.0.

Bapuant Ne

3.5. PaboTHHK aIMUHHMCTpAlliK TEXHHKyMa (acCHCTEHT) MPHUHOCHT B KIACC
NpOINTAMITOBAHHBIE JIUCTBI MO KOJHUYECTBY OOYYAIOINMXCS TPYMIbl W 3aJaHus,
Pa3sMHOXEHHBIE Ha Ka)XA0T0 00yJaromerocsi, KOTOpbIe HAXOAATCSA B YUeOHOM YacTH.

3.6. TIIpoBout paGoty mpemonasaTess, paGOTAOMIKI B TAHHOM IpYIIIE, WK
MpenoaaBateNlb TOH e CHELHAIbHOCTH, BEAYUIMH Mapamiens, (M0 pelIeHHIo
aIMUHHUCTPALH).

3.7. o 3BOHKY Ha ypoK 06ydaroluecs OAMMCHIBAIOT Mo 06pasiy (Ha IOCKe)
TUTYJIBHBIN JIACT pabOTHI U MPUCTYNAIOT K BHINOJHEHHUIO 3aJaHHIA.

3.8. IlpenionaBaTens, mpoBomsMA paboTy, HCKIIOYAET CBOM TOACKA3KH W
Pa3bsCHEHHU, IIPECEKAET MEPErOBOPEI 00YYaIOIMXCS BO BPEMS paGOTEL.



3.9. PaGoTHHK  agMUHHCTpaLHH TEXHHKyMa  (acCHUCTEHT) CleIuT 3a
OOBEKTHBHOCTBIO BBIIOIHEHHS PaboThI B KiIacce.

3.10. Ilo  Mepe  BbIMOIHEHHS pabotel  cparoTcs  o6ydaroImEMuECs
NPENoJaBaTeNo AJ1s [IEPBUYHOTO 03HAKOMJIEHHS.

3.11. Ilo 3BOHKY ¢ ypoKa paBOThl JOIKHBI OBITH CIAHbI PabOTHHKY aIMHHHCT-
paluu TEXHUKyMa (aCCHCTEHTY), KOTOpPBIH MepenaeT ux 3aMecTHTENTIO JHpEKTOpa 10
YP. lo npoBepku paboTh! HAXOAATCS Y 3aMeCTUTeNs JupeKTopa 1o YP.

4. Ilopsiiok NPOBEPKH H OLEHKH
AIMHHHCTPATHBHBLIX KOHTPOJILHBIX paGoT

4.1. BeinosniHeHHsle paboThHl 06yYarOmUXCs IIPOBEPSIET: MperoaaBaTenb JaHHOM
AUCLHILTHHBI HITH PAaOOTHHK aIMUHUCTPALMH, TIPOBOHBIIIHIA KOHTPOIIBLHYIO paboTy.

4.2. Bece cobpanHble paboThl 06ydaroruxcs IIPOBEPSAIOTCS B KabHHETE 3amec-
TUTeNs AUpexTopa no YP B Teuenue 3 nHeii mocne mpoenenwus KOHTPOJIBHOM pa-
60TEHL

4.3. OLeHKH BBICTABISIOTCS COTVIACHO TPEGOBAHHSAM, IPENBABISAEMBIM K ITHCh-
MEHHBIM paboTaM 0Oy4arOIIHXCs B COOTBETCTBHH CO CIIELU(PHKOH MMpeaMeTa.

4.4. Ilpu pa3sHOrIacHU NpernoiaBares U NIPOBEPSIOIIETO BOIPOC pa3peraeT
AUPEKTOp TEXHUKYMa.

4.5. Ilocne mpoBepkH paboT MPOBOIMTCS aHATH3 (3aIONHAIOTCS CrElMaIbHbIe
6nanxu). IlpenonaBaTens MIAaHHPYeT Ha OCHOBE aHAIH3a MEpPOIPUATHUS, Ha-
TIpaBJICHHbIC Ha MOBBIICHHE KauecTBa 00y4€eHH 110 IPEAMETY H JAHHOMH TeMe.

4.6. Ilpoepsromuii cllaeT pe3ymbTaThl KOHTPOIBHBIX paboT 3aBexyroleMy
OTHEIIEHUEM.

4.3. Ilo pesynbTaTaM aIMMHHCTPATHBHBIX KOHTPONBHBIX paboT nemaeTcs
CIIEAYIOLUNH BBIBOL:

- YPOBEHb OCBOCHHS OIPENECIECHHON TeMbl, pa3zielia, CIIOCOO0B MeATelbHOCTH
(ycreBaeMocTs 00yUaromuxcs);

- Ka9€CTBO OCBOCHHS ONPENEICHHOW TEeMBI, pa3ziela, crioco00B MesaTeIbHOCTH

(OTMETKH «4», «5»); IPOLEHT CTeNeHn 06y4eHHOCTH o0yyarommxcs;

- CPaBHUTEbHBI aHAM3 MTOTOB NaHHOM KOHTPONBHOM paGoTsl ¢ 0bmeit yc-
TICBAEMOCTBIO M Ka9€CTBOM 3HAHHH 00y4YaroIUXCs [0 APYTHM ITPEAMETAM TPYIIIIbL;

- KaKie BHABI 33/JaHAH BBIMOJIHEHB! 00yYaoMHUMHKCS JTydIlle / XyKe BCero.

- PEKOMEHIallUH TPETO aBaTeNo.

4.4. BemosHeHHble paGoThl 06y9aroIMXCst XpaHsates 1 roj B y4eOHOH JacTH.

4.5. Ilo pesyneratam AKP 3amectutenem AupekTopa mo YP coBmecTHO ¢
3aBENYIOIMMH OTACICHUEM COCTABIIIETCS CIIPaBKa, HA OCHOBE KOTOPOM MPOBOIHUTCS
aIMHHUCTPaTHBHOE COBEIaHHE 00 UTOraxX aAMHHHUCTPATHBHBIX KOHTPOIBHEIX paGoT.

4.6. Pe3ynbTaThl  KOHTPONBHBIX ~ paGOT  Y4HTBIBAIOTCSH IIpH  OLEHKe
ACATEILHOCTH NpernofaBates B IEPHOI ONpeeIeHHs CTUMYTUPYIOIHX BHIILIAT U B
MIEPHO aTTECTALIUH.

Ionoxxenue paspabora:
3amectuTens gupektopa (o VP) O.A. Macnuésa



